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1. MUC PiCH

Quy dinh théng nhét trach nhiém, trinh tw, tha tuc viéc yéu cau thi hanh 4n dan
Su.
2. PHAM VI

Quy trinh dugc ap dung dbi véi duong sy (to chike, ca nhdn) c6 nhu cau yéu
céu thuc hién viéc thi hanh 4n dan sy. Thdm tra vién, Thu ky, Chap hanh vién (phu
trach hd so) chiu trach nhi¢m tham muu chinh. Céng chirc phu trdch b$ phén mot
ctra (Vin thu, céng chike tiép dan) c6 trach nhiém phéi hop thuc hién.

3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015;

- Cac van ban phap quy c6 lién quan tai muc 5.1.
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

THADS: Thi hanh 4n dén su
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5. NOIDUNG QUY TRINH

-3 |

Co sé phap ly

- Luat Thi hanh 4n dan sy s6 26/2008/QH12 ngay 14/11/2008; Ludt sira déi, bd
sung mdt s6 diéu ciia Lut Thi hanh 4n dan su s6 64/2014/QH13 ngay 25/11/2014;
- Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mt s6 diéu ctia Lut Thi hanh an dan sy

- Nghj dinh s6 33/2020/ND-CP ngay 17/3/2020 ctia Chinh phu sira déi, b sung
mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 ctia Chinh phii quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb didu ctia Luat Thi hanh 4n dan Su va
Luat stra d6i, bd sung mdt s diéu cua Luét Thi hanh 4n dan su;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phu stra ddi, bd sung
mot s6 diéu cla cac nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuit trinh sb ho6 khéu, sb
tam tra gifiy khi thye hién tha tuc hanh chinh, cung cz“ip dich vu cong;

- Théng tu s6 04/2023/TT-BTP ngay 14/8/2023 cta B) trudng Bo Tu phap hudng
dan thyc hién mét s8 thu tuc v& quan ly hanh chinh va biéu mAu nghiép vu trong
thi hanh an dén su;

- Théng tu lién tich sé 11/2016/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC ngay
01/8/2016 ctia B$ Tu phép, Tda 4n nhan dan tbi cao, Vién kidm sét nhan dén tdi
cao quy dinh mét s& van dé vé thu tuc thi hanh 4n dan su va phdi hop lién nganh
trong thi hanh 4n dén suy;

- Théng tu s6 216/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia Bo truéng Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi thi hanh 4n dén su.

S.2

Thanh phén hd so Ban chinh | Ban sao

Don yéu ciu thi hanh 4n hogc bién ban ghi nhén yéu ciu X
thi hanh 4n

Baén 4n, quyét dinh va tai liéu khac ¢6 lién quan X

Tai liéu thong tin vé tai san ho#c diéu kién thi hanh cua X
ngudi phai thi hanh an (néu c6)

Truéng hop Gy quyén phai kém theo gidy ty quyén hop X
phdp va xudt trinh tai khoan dinh danh dién tir theo quy
dinh cta phap luat hodc mét trong céc gidy to sau day:
Thé cén cuéce cong dan, Chirng minh nhan dan, Hp chiéu,
Gidy xé4c nhén thong tin vé cu tri, Giy thong bao sb dinh
danh cd nhan va thong tin céng dan trong Co s& dit liéu
quéc gia vé dan cu
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Trudmg hop yéu ciu thi hanh 4n qué han, ngoai céc tai
liéu néu trén, ngudi yéu ciu thi hanh 4 an ndp kém theo tai
li¢u chirng minh 1y do khong thé yéu cau thi hanh 4n dang
han. Tai li¢u chirng minh gém:

+ Dbi voi truong hop xay ra sy kién bét kha khang hoic
do duong su chét ma chua xac dinh dugc ngudi thira ké
hodc do tré ngai khach quan xay ra tai dia phuong nén
khong thé - y€u cdu thi hanh 4n ding han thi phéi c6 Xac
nhén ciia Uy ban nhan dan cép x4 noi nguoi do cu tri cudi
cung hodc noi cu tri khi xay ra sy kién bat kha khang, trir
trudng hop quy dinh tai cac Piém b, ¢, d, d va e khoan 4
Diéu 4 Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cua
Chinh pht da duge sira d6i, b sung mot sb diéu boi Nghi
dinh s6 33/2020/ND-CP.

Luwru y: Trong trudng hop can sir dung dén thong tin vé noi
cu tri clia ngudi d& nghi x4c nhan vé su kién bat kha khéang
thi can by, cong chirc, vién chire, cé nhan dugc giao trach
nhiém tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh, cung cép
dich vu cong thyc hién khai thac thong tin vé cu tra cua
cdng dan trong Co s& dit liéu québc gia v& dén cu theo mot
trong cac phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi
dinh 56 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu
vé viée sira ddi, bd sung mdt so dleu cua cac nghi dinh lién
quan dén viéc ndp, xuét trinh sé ho khau sd tam tra gidy
khi thuc hién thi tuc hanh chinh, cung cip dich vu cong.
Néu khong thé khai thac duoc thong tin cu tri cla cong
dén theo cac phuong thire néu tai khoan 2 biéu 14 Nghi
dinh s6 104/2022/ND-CP, co quan c¢6 thim quyén, can
bQ, cong chrrc, v1en chirc, ¢4 nhan dugc giao trach nhiém
tiép nhén, giai quyet thi tuc hanh chinh, cung cap dich vu
cdng c6 thé yéu cau cong dén ndp ban sao hodc Xuét trinh
mdt trong céc gidy to co gia tri ching minh thong tin ve
cu tra theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Nghj dinh s
104/2022/ND-CP. Céc loai gidy to c6 gié tri ching minh
thong tin ve cu tri duge quy dinh tai khoan 4 Piéu 14
Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP bao gom Thé Cén cuée
cong dan, Chimg minh nhén dén, Gidy x4c nhén thong tin
vé cur tri, Gidy thong bao s dinh danh c4 nhén va thong
tin cong dén trong Co s dir liu qudc gia vé dan cu.

+ Dbi voi truong hop tai nan, ém nang dén murc méit kha
nang nhén thirc nén khéng thé yéu cau thi hanh 4n dung
han thi phai c6 tém tit hd so bénh 4n dwoc co sé kham
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bénh, chita bénh tir cAp huyén tré 1én x4c nhén va tai lidu
kém theo, néu co.

+ Déi v6i truong hop do yéu cdu cong tac nén khong thé
yéu cau thi hanh 4n dung han thi phai c6 xac nhén cua
Thu truéng co quan, don vi hoidc gidy cir di cong tac cia
co quan, don vi do.

+ Péi voi truong hop do 16i cua €O quan Xét Xir, co quan
thi hanh 4n nén khong thé yéu ciu thi hanh 4n dang han
thi phai c6 xac nhén cia co quan da ra ban én, quyét dinh,
co quan thi hanh én ¢6 thim quyen

+ Ddi véi truong hop hop nhat, sap nhdp, chia, tach, giai
thé, chuyén déi hinh thire, chuyen giao bat budc, chuyén
nhugng toan bd cb phan, phin vén gop thi phai c6 vin
ban hop phép ching minh thdi gian chua xac dinh dugc
td chirc, ¢4 nhan méi c6 quyén yéu cdu thi hanh an.

+ Pbi véi cac truong hop bit kha khang, trd ngai khach
quan khéc nén khéng thé yéu cau thi hanh 4n ding han
thi phéi c6 x4c nhan clia co quan c6 thim quyén hoic tai
liéu hop phap khac dé chimg minh.

X4c nhén cia td chirc, ca nhan c6 thim quyén phai thé
hién r6 dia diém, ndi dung va thoi gian xdy ra sy kién bt
kha khang hodc tr& ngai khach quan dan dén viéc dwong
su khong thé yéu cau thi hanh an dung han.

- Déi véi trudong hop da trd don y€u cau thi hanh 4n truéce
ngay 01/07/2015 yéu cau thi hanh 4n phai kém theo quyét
dinh trd don yéu cau thi hanh 4n, tai liéu khac c6 lién
quan. Trudong hop khong con quyét dinh tra lai don yéu
cau thi hanh an, ngudi dwgc thi hanh 4n c6 quyén dé nghi
co quan thi hanh 4n da ra quyet dinh tra lai don yéu cau
thi hanh 4n xdc nhén vé viéc dd tra don va thu ly gii
quyét viéc thi hanh an

5.3 | S6 lwgng hd so

01 bd

5.4 | Thaoi gian xir ly

05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwoc yéu ciu thi hanh 4n

5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

B6 phan mot cira
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5.6 | Lé phi

Thyc hién theo Diéu 4, 5 va 6 Thong tu s6 216/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016
ctia B truong B Tai chinh quy dinh mitc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung

phi thi hanh &n dén su

3.7

Quy trinh xir Iy cong viéc

QUY TRINH XU LY CONG VIEC

TT Trinh ty Trach nhi¢m | Thoi gian | Biéu miu/Két qua
B1 | Nop ho so yéu cdu thi hanh 4n | Puongsy/ | Gid hanh Pon yéu ciu
tai BO phan mot cira i ngudi dqqc chinh BM.NV.01.01
- K& khai thong tin ho so yéu |ty quyen
cau thi hanh an tai Cbdng hd trg
truc tuyén thi hanh 4n dan sy
B2 | Kiém tra, tiép nhén hd so, vao | Bo phan mdt | Giv hanh | Gidy tiép nhan hd
sO nhefm'yéu cdu thi hanh an va cua chinh so ve‘} hen tra
ghi phi€u nhdn don, hen ngay két qua
tra két qua BM.NV.01.02
B3 | Thim dinh hd so: Tham tra vién | 3 ngay

- Trudong hop hd so yéu céu
thiéu tai liéu, can b sung, stra
ddi tai liéu, thi c6 van ban yéu
cau ngudi ndp hd so cung cép,
bd sung, stra dbi tai lidu.

- Truong hogp ngu’m yeu cau
khéng c6 quyén yeu céu, vu
viéc khong thudc thim quyén
clia co quan THADS, hét thoi
hi€u thi hanh 4n thi c6 van ban
thong bao cho ngudi yéu céu
thi hanh 4n biét viéc tir chéi
yéu cau thi hanh 4n.

- Truomg hop ho so yéu cau
day du thu tuc, ding quy dinh
thi soan thdo Quyet dinh thi
hanh an theo yéu cau trinh

Vin phong,
Chénh vin
phong Cuc

Van ban thong bao
cho ngudi yéu cau
thi hanh an

Quyét dinh thi
hanh an
BM.NV.01.03
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Chanh van phong kiém tra ky
tat, trinh Cyc trudng ky ban
hanh.
B4 | Trakét qua thuc hién theo Quy | BOphanmét | 01ngdy |- HO so yéu cau thi
trinh hd tro yéu cau thi hanh 4n | ¢Ura/ cd nhan, hanh 4n da dugc
truc tuyén. to chirc giai quyet ,

) - Nop ho so giay
doi voi truong hop
tryc tuy€n va nhén
Quyeét dinh thi
hanh én

6. BIEU MAU
TT | Ma hi¢u Tén Biéu miu
L BM.NV.01.01 Dfrn yéu cau thi hanh an/Bién ban vé viéc ghi nhin yéu cau
thi hanh é4n
2 BM.NV.01.02 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
3. BM.NV.01.03 Quyét dinh thi hanh 4n theo yéu ciu

7. HO SO CAN LUU

IT

Hob so lu

1.

Hb so yéu cau thi hanh an

2.

Quyét dinh thi hanh 4n theo yéu ciu
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BM.NV.01.01 Miu s6: D01-THADS
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 04/2023/TT-BTP
ngay 14/8/2023 cia Bg Tu phdp)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

PON YEU CAU THI HANH AN
Kinh giri: Cuc Thi hanh 4n dAn SU «....eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeoeooo,
Ho va tén ngudri yéu cau thi hanh &n' ©.....ooooooeeeeoemeeeeeeoeeeeeeooeooooooooooooo
i i1 PR SSTC ——|
Ho va t€n nguoi dugc thi BANh AN c....eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeoeeeeeoeeeeoeeoeoeooe
21 VOO | o .
Ho va t€n ngudi phai thi BANh &0 ..o
o118 2 1 USRS O LI - TS A

A . A b > .A - A . b > b L 7. - b r
2. Thong tin ve tai san, diéu kién thi hanh cia ngwoi phai thi hanh an
A ,
(néu cod):

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Cac tai liéu kém theo:

- Ban 4n, Quyét dinh 6 .................. ngay...thang....nam.......cUa .....cceoverrrrrrnnnn,

- Tai li¢u théng tin vé tai san hogic diéu kién thi hanh ctia ngudi phéi thi hanh 4n
(néu cd).

- Tai 1iéu €6 1ién qUAN KNAC ......uurvvvveeeerressesseseeeeecesseseeessssesse e een

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............. ngay .... thang .... nam 20......
Ngudi yéu ciu thi hanh dn
(K, ghi vo hy, tén hodc diém chi)

" Truong hop 1y quyén phdi kém theo gidy 1y quyén hop phdp va xudt trinh tai khoan dinh danh dién ti theo
quy dinh ciia phdp ludt hodc mjt trong cdc gidy to sau ddy: Thé can cudc cong dén, Chimg minh nhén dan,
Hg chiéu, Gidy xdc nhén thong tin vé cu tri, Gidy thong bdo sé dinh danh cd nhan va thong tin cong ddn
trong Co s6 dit ligu quoc gia vé dan cu.
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(Ban hanh kém theo Thong tur s6 04/2023/TT-BTP
ngay 14/8/2023 cia By Tuw phdp)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic
BIEN BAN
Ve viéc ghi nhéan yéu ciu thi hanh 4n
Vao hbi......... gio....ngdy.......thang.......nam......... tai Cuc Thi hanh 4n dan

Chiing t6i gdm:

(1T (1) L s CIVG VI sovmsamsmmmionssiirunssnasssmmmns

(0= ().  BHITE VN vn vvvecensos i sosiamsuss smssminvnssnn

L4p bién ban ghi nhan yéu cau thi hanh 4n cua:

ONG (DA):1veveeeeeeereeeeeeeeeeesese, B (X
nhu sau

Tai liéu kém theo:
- Ban an, Quyét dinh 50 .................. ngay ..thang ....nam ....... CUA asassisssssisions
- Tai li¢u thong tin ve tai san hodc diéu kién thi hanh ctia nguoi phai thi hanh an

---------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Bién ban lap xong hdi.......... T*i o RO cung ngay, lap thanh ....ban, di doc
lai cho moi ngudi cing nghe, nhat tri, ky tén./.

NGUOI YEU CAU THI HANH AN NGUOI LAP BIEN BAN
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
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(Ban hanh kém theo Thong tir s6 04/2023/TT-BTP
ngay 14/8/2023 ciia B¢ Tuw phdp)

TONG CUC THI HANH AN DAN SU  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

v

CUC THI HANH AN DAN SU Pjc 1ap - Ty do - Hanh phiic
tinh (thanh phd).........................
86: ...../QD-CTHADS ... , NgaY......théng......ném 20....
QUYET PINH

Thi hanh 4n theo yéu ciu

CUC TRUONG CUC THI HANH AN DAN SU’

Can cit khodn 1 Diéu 23, khoan 2 Diéu 35, khodn 1 Diéu 36 va khodn 1 Didy 45 Ludt
Thi hanh dn dén sy ndm 2008 (dwgc sira déi, b6 sung ném 2014); khodn........ Didu 7 Nghi
dinh 56 62/2015/ND-CP ngay 18 thdang 7 ndm 2015 dwoc sira déi, b6 sung mét s6 diéu boi
Nghi dinh s6 33/2020/ND-CP ngay 17 thang 3 nam 2020 cia Chink phii (néu cd);

Can cir Ban dn, Quyét dinh sé ... ngay ... thang ....... nam ........ cua.......
.......................................................................... '

Cén cir Quyét dinh vé viéc uy thdc thi hanh dn sé...... ngay......thdng...... nam......... cua
................................................ (néu co);

Xét yéu cau thi hanh én ngay ....... thang ...... L M i nprimmmcnsnssmsass
BEG BRI siissssasnmmmepsns osnmessommresss s g A s — .

QUYET PINH:
Diéu 1. Cho thi hanh an d6i V6i:.......ooocceeoeoomeesesoossoooo
Q18 ORI oottt bssssessenessssee s ees oo s e s

. Ngudi phai thi hanh an c6 trach nhiém tu nguyén thi hanh 4n trong thdi han 10 ngay

ké tir ngay nhén dugc hodc dugce théng béo hop 1€ Quyét dinh nay. “

Piéu 2. Chap hanh vién dugc phéan cong td chirc thi hanh 4n c6 trach nhiém t6 chirc
thi hanh Quyét dinh nay. i

Piéu 3. Ngudi phaéi thi hanh 4n, nguoi duge thi hanh 4n va nhitng ngudi c6 quyén loi,
nghia vu lién quan cg trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Piéu 4. Quyeét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./. )
Noi nhin: CUC TRUONG
- Nhu biéu 2, 3;
- Vién kiém sét nhan dan............ :
- Ké toan nghiép vy;

........................ 3

- Luvu: VT, HSTHA.
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BM.NV.01.02
Miu s6 01
CUC THADS TiNH BAC LIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN VA Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

TRA KET QUA
Sé: /TNHS e veeey, BgAy  thdng  ndm ........
GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
M hd so:
(Lién: luu/giao khach hang)
B phén tiép nhan va tra Kt QUAL .....vuveeeeeeiieiiie e eeeie e e e ereee e e e e ee e eeee e
Tiép THHAN DO SO CTAL e vveeeeee e e e eee e e e e et e e eeee e e e e s e e aee e e e e e e s e e s eeseeseeeeenaees
BHEATHOALS ..ovcocnmvvummmmvmmen oummnpmasy vaimenmsmvs oy s e sUoEy Evey da s e esy e b s s
Noi dung yéu cau giai quyét:

...............................................................................................................

L s R e BT R e s A
T ¢ st s tstes st sl s hssnseses et R i A e
IL. S6 lwgng hd so: ........ bd
III. Thoi gian gidi quyét ho so theo quy dinh la: 05 ngay lam viéc
IV. Thoi gian nhian hd so: ......... B0 (21110180 1117 3 B
V. Thoi gian tra két qua gidi quyét ho so: ...... 1) () PR PhBLBEAY wosermevmmimumusss

Ping ky nhan két qua tai: B6 phén tiép nhén va tra két qua
Vio sb theo déi hd so, Quyén 75 ST sOthortu.............
NGUOINOQP HO SO NGUOI NHAN HO SO



